
 

Direction Culture Sport Vie Associative 

 

FICHE d’OCCUPATION KURSAAL 
Capacité autorisée : 254 personnes + 6 fauteuils pour personnes à mobilité réduite 

 

➢ Ce formulaire doit être envoyé au minimum 2 mois avant la date de l’événement à 
manifestationsculturesports@mairie-hellemmes.fr . 

➢ Au regard des nombreuses demandes et de certains week-ends chargés, la Direction peut 
revenir vers vous et vous proposer une autre date. 

Établir un formulaire recto verso par demande 
 

 

 

OBJET DE LA MANIFESTATION : Descriptif du projet, du spectacle, synopsis (ou joindre un document)    

………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

NB : LE DEPOT DE LA DEMANDE NE VAUT PAS ACCORD 
IL FAUT ATTENDRE UNE REPONSE ECRITE DU SERVICE 

DEMANDEUR :  (Veuillez indiquer le nom de la compagnie, de l’association, de l’école ou du service) 

...................................................................................................................................................................... 

Nom, Prénom, adresse de l’emprunteur responsable de prêt de la salle :................................................ 
....................................................................................................................................................................... 

Cordonnées  :  / / / /  Email : .................................................................................... 

BESOINS 

 Scène  Espace d’accueil / Hall  Studio Vanacker (19 personnes)  Bar 

mailto:manifestationsculturesports@mairie-hellemmes.fr


Souhait de date(s) pour les représentations : 

1ère Représentation 

Représentation le : / / à h Durée : 

Horaires d’utilisation de la salle 
Matin : De ....h.... à .....h..... 

: 
après midi : De .....h...... à .....h..... 

 

BESOINS EN PERSONNEL LORS DE LA REPRESENTATION 
 Régisseur – De .....h..... à .....h..... / De .....h..... à .......h..... 
 
 

2ème Représentation 

Représentation le : / / à h Durée : 

Horaires d’utilisation de la salle : 
Matin : De ....h.... à .....h..... après-midi : De .....h...... à .....h..... 
 

BESOINS EN PERSONNEL LORS DE LA REPRESENTATION 
 Régisseur – De .....h..... à .....h..... / De .....h..... à …....h..... 

 

3ème Représentation 

Représentation le : / / à h Durée : 

Horaires d’utilisation de la salle : 
Matin : De ....h.... à .....h..... après-midi : De .....h...... à .....h..... 
 

BESOINS EN PERSONNEL LORS DE LA REPRESENTATION 
 Régisseur – De .....h..... à .....h..... / De .....h..... à …....h..... 
 

 

Souhait de date(s) pour les répétitions : 

1ère Répétition  
  

 Date : ………………………………………         Matin : De .....h..... à .....h.....  Après-midi  De .....h..... à .....h..... 
 BESOINS EN PERSONNEL LORS DE LA REPETITION 

  Régisseur : Matin De .....h..... à .....h..... / Après-midi  De .....h..... à …....h.....  
 

2ème Répétition  

 
Date : ………………………………………         Matin : De .....h..... à .....h.....  Après-midi  De .....h..... à .....h..... 
 BESOINS EN PERSONNEL LORS DE LA REPETITION 

  Régisseur : Matin De .....h..... à .....h..... / Après-midi  De .....h..... à …....h.....  
 

3ème Répétition  

 
Date : ………………………………………         Matin : De .....h..... à .....h.....  Après-midi  De .....h..... à .....h..... 
 BESOINS EN PERSONNEL LORS DE LA REPETITION 

  Régisseur : Matin De .....h..... à .....h..... / Après-midi  De .....h..... à …....h.....  
 



BESOIN EN MATÉRIEL 

Désignation Quantité 

Table  

Chaises  

Praticables (1M x 2M)  

Pieds de praticable :  20 cm 
 40 cm 
 60 cm 

 ..... 
..... 
..... 

Sonorisation :  

∆ micro - préciser l’utilisation : …………………………………………………………. ..... 

∆ ordinateur - pas d’ordinateur sur place → venir avec ordinateur + 

fichier à diffuser et s'assurer d'avoir une entrée VGA ou HDMI dessus, 
sinon, prévoir l'adaptateur 

□ 

∆ cd □ 

∆ instrument - à préciser : ……………………………………………………………… □ 

si fichiers audio, prévoir un cd ou ordinateur. Celui-ci doit être différent 
de l'ordinateur utilisé pour la vidéo sauf si le son à diffuser provient de 
la vidéo 

 

Eclairage scénique : 

∆ plein feux 

∆ autre (joindre plan feux impérativement) 

□ 
□ 

∆ Vidéo projecteur 
 

□ 

∆ Implantations de décors – à préciser : …………………………………………….  

DIVERS :  

 
  joindre impérativement l’attestation d’assurance à la fiche technique 

 
 

 
A Hellemmes le :                                                                                                         Signature :  

   Si vous avez besoin de plus amples renseignements, nous vous invitons à contacter 

Antoine Barety 
Régisseur intermittent 

Tél : 06 15 52 14 91 
aberety@mairie-hellemmes.fr 

Direction Culture Sport Vie Associative 
Magali Bouquet 

Responsable Evénementiel et Vie Associative 
tél. : 06 74 55 96 49 

mbouquet@mairie-hellemmes.fr 

mailto:aberety@mairie-hellemmes.fr
mailto:mbouquet@mairie-hellemmes.fr


 


